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Retributie inzake administratieve prestaties voor een 
periode van 01 januari 2020 t.e.m. 31 december 2025 

 
Juridische grondslag 
Artikel 173  van de Grondwet, 
Artikel 40 § 3 en artikel  41 °14 van het Decreet Lokaal Bestuur, 
Artikelen 119 t.e.m. 136 van de wet van 18 juni 2018 houdende diverse bepalingen inzake burgerlijk 
recht en bepalingen met het oog op bevordering van alternatieve vormen van geschillenoplossing;  
Omzendbrief van de Vlaamse Regering betreffende de gemeentefiscaliteit dd. 15 februari 2019. 
 
Motivering 
Het verlenen van allerlei administratieve prestaties vergt vele handelingen voor de gemeente en het is 
redelijk om hiervoor van de belanghebbenden een retributie te eisen. Deze retributie is vereist om een 
kwaliteitsvol gemeentelijk beleid te financieren en het budget en het financiële meerjarenplan in 
evenwicht te houden; 
 
Artikel 1: Basis retributie 
Met ingang 01 januari 2020 en voor een termijn eindigend op 31 december 2025, wordt een retributie 
gevestigd voor het verlenen van administratieve prestaties. 
 
Artikel 2: Tarieven en Berekening 
De retributie wordt bepaald als volgt: 
a) Voor genealogische opzoekingen : 25,00 euro per uur geleverd werk, waarbij er wordt afgerond naar 

het hogere of lagere halfuur. 
b) Voor jaarabonnementen op de raadsagenda inclusief de toelichting: 25,00 euro. Het abonnement 

dient schriftelijk aangevraagd te worden. De agenda, zoals opgesteld door het College van 
Burgemeester en Schepenen, zal verzonden worden op dezelfde dag als deze waarop het aan de 
raadsleden wordt betekend. 

c)  Fotokopieën:  

 Voor het afleveren van fotokopieën aan erkende lokale Putse verenigingen :  
- A4 zwart-wit: 0,04 euro per bladzijde; 
- A3 zwart-wit: 0,07  euro per bladzijde; 
- A4 kleur: 1,00 euro per bladzijde; 
- A3 kleur: 2,00 euro per bladzijde. 

 Voor het afleveren van fotokopieën van documenten en plannen andere dan diegene vermeld 
artikel I.31, tweede lid van het Bestuursdecreet: 

- A4 zwart-wit: 0,10 euro per bladzijde; 
- A3 zwart-wit: 0,20  euro per bladzijde; 
- A4 kleur: 1,00 euro per bladzijde; 
- A3 kleur: 2,00 euro per bladzijde. 
- 20,00 euro per plan 
d) Inlichtingen die schriftelijk verstrekt worden door de gemeentelijke diensten en die niet louter het 

laten inzien van, het uitleg geven over en een afschrift afleveren van bestuursdocumenten 
betreffen, maar ruim opzoekingswerk (meer dan een uur) en het samenstellen van een dossier 
vereisen betreffende specifieke zaken en eigendommen : 100,00 euro per aanvraag. 

e) Voor het invullen van de lijsten voor stedenbouwkundige inlichtingen: 100,00 euro per ingevulde lijst. 
f) Voor opzoekingen door het archiefpersoneel : 25,00 euro per uur geleverd werk, afgerond naar 

hogere of lagere halfuur. 
g) Voor de behandeling van de aanvraag tot voornaamswijziging: 50,00 euro per aanvraag.  
De retributie voor de voornaamswijziging zal slechts 5,00 euro bedragen in volgende gevallen : 
- de aanvraag wordt gedaan door een transgender; 
- de bestaande voornaam tot verwarring kan leiden (bijvoorbeeld een vrouwelijke naam voor een 

man); 
- indien er enkel een leesteken wordt weggelaten of toegevoegd (accent, koppelteken, umlaut…); 
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- indien de bestaande naam afgekort wordt. 
Voor vreemdelingen die de Belgische nationaliteit aanvragen en niet over een voornaam beschikken zal 
de voornaamswijziging gratis zijn. 
 
Artikel 3: Retributieplichtige 
De retributie is verschuldigd door de aanvrager van de administratieve prestaties. 
 
Artikel 4: Vrijstelling: 
Volgende entiteiten/personen  zijn van deze retributie vrijgesteld: 
De staat, de gewesten, de gemeenschappen, de provincies, de gemeenten en de instellingen van 
openbaar nut. 
 
Artikel 5: Inning en invordering 
§1 De retributie dient contant te worden betaald op het ogenblik van de afgifte van het document of de 
prestatie. 
 
§2 De particulieren en de privé-instellingen die wensen dat de gevraagde administratieve prestaties hun 
per post zouden toegezonden worden, behoudens de fotokopieën van bestuursdocumenten, dienen het 
bedrag van de verzendingskosten vooraf aan de betrokken dienst over te maken. 
 
Artikel 6: Inwerkingtreding 
Het reglement treedt in voege op 1 januari 2020 en vervangt alle voorgaande reglementen, inzake 
dezelfde materie. Het wordt bekendgemaakt overeenkomstig artikels 285, 286, inzonderheid § 1, 1° van 
het Decreet Lokaal Bestuur. 


